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AUTORIZA o afastamento dos servidores , nos termos do Decreto 40879/01, sem prejuizo da remuneragédo e demais vantagens
inerentes ao respectivo cargo:

Localidade de destino:Brasilia/DF

Periodo de afastamento: 08/06/2026 a 11/06/2026

Evento e justificativa: Participagdo no XI Férum Nacional da Rede de Parcerias, Transferéncias e Compras Publicas — Xl
PARCOM. Considerando que os servidores atuam diretamente no acompanhamento, monitoramento e andlise de instrumentos de
repasses federais e de outros parceiros, tais como convénios, transferéncias voluntarias, emendas parlamentares e demais
instrumentos de cooperagéo, atividades que demandam constante atualizagéo técnica e normativa. O evento possui abrangéncia
nacional e constitui espago qualificado para disseminagéo de boas praticas, alinhamento as normativas vigentes e intercambio de
experiéncias nas areas de parcerias, transferéncias e compras publicas.

Condigao: Com 6nus

Diarias: SIM

Passagens: SIM

Nome Identificagao Cargo/Funcéo Tipo Vinculg Lotagao
CLAIRE ORTIZ DE OLIVEIRA ag79e27/1 | Cargo Comiss. Transv. 09/ | e ionado| SSPS - Assessoria Téc. e de
Funcgéo Gratif. Transv. 09 Planejamento
WILLIAM SOUZA CANCADO 4906012/1 APPGG - Ciéncias efetivo | SSPS - Assessoria Téc. e de
Econbmicas Planejamento
POLICIA PENAL

SERGIO ILHA DALCOL
Av. Joaquim Porto Villanova, 201 - Prédio A2
Porto Alegre / RS / 91410-400

Gabinete do Superintendente

SERGIO ILHA DALCOL
Av. Joaquim Porto Villanova, 201 - Prédio A2
Porto Alegre / RS / 91410-400

Instrug6es Normativas

Protocolo: 2026001407928
INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2026 GAB/SUP

Estabelece procedimentos relativos ao inventario, guarda,
movimentagdes e baixa de bens patrimoniais no dmbito da Policia
Penal do Estado do Rio Grande do Sul — PP/RS e da outras
providéncias.

O SUPERINTENDENTE DA POLICIA PENAL , no uso de suas atribuigdes que Ihe conferem a Lei Complementar n° 16.449, de 26
de dezembro de 2025, e de acordo com a Lei Federal n° 4.320/64, que dispde sobre normas gerais sobre direito financeiro, de acordo
com Portaria n° 448 de 13 de setembro de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, que dispde sobre detalhamento de
despesas, de acordo com o Decreto Estadual n® 57.408/23, que dispde sobre bens méveis inserviveis, a IN CAGE N° 1 de 1995, a IN
CAGE N° 6 de 1998, que dispdem sobre controle e responsabilidade sobre os bens méveis no ambito da Administragdo Publica
Estadual, e o Manual de Gestao Patrimonial e Inventério de Bens Moveis da SPGG.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Para fins desta Instrugao Normativa considera-se:

1) Centro de Custo : qualquer unidade dentro da Policia Penal, seja ela prisional ou administrativa, que possua acervo patrimonial;
Il) Gestor do Centro de Custo: servidor responsavel pelo Centro de Custo;

Ill) Dependéncia: o menor nivel do Centro de Custo para fins de administragdo orgamentaria e patrimonial. Sdo dependéncias junto
aos Centros de Custo, para fins de organizacéo, os locais onde os bens estdo fisicamente.

IV) Bem Movel: todos bens que tém existéncia material e que podem ser transportados ou removidos por forga alheia sem alteracédo
da substéncia ou da destinagdo econémico-social, assim considerados como:

a) Bem Permanente: bem mével que, em razdo de seu uso corrente e de definicdo legal, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou
que possui uma durabilidade superior a dois anos ;

b) Bem de Consumo: bem moével que, em razéo de seu uso corrente e de definicdo legal, perde normalmente sua identidade fisica
e/ou tem sua utilizagao limitada a dois anos.

V) Bem Mével Inservivel: todo bem moével que ndo tenha mais utilidade na unidade administrativa, segundo os critérios desta
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Instrugcdo Normativa, apos avaliacéo e classificagdo da Comissdo Permanente devidamente designada;

VI) Administragdo do Patrimonio do Estado - APE: Sistema utilizado para gerenciar todo e qualquer evento que implicar
incorporacao, transferéncia, alienagao, aquisicao, perda, baixa ou cessao dos bens administrados pela Divisdo de Patriménio.

VIl) Sistema Modular Unificado - SIMUS: Sistema de gerenciamento de dados e informagdes, também utilizado para controlar as
movimentag¢des internas dos patriménios, permite a transferéncia rapida e dindmica através de um processo digital mantendo
histérico das movimentag¢des dos bens da Instituicdo.

VIIl) Carga Patrimonial: Efetiva responsabilidade sobre a posse do bem em um centro de custo, dependéncia ou em cautela.

IX) Cautela: Procedimento formal de transferéncia proviséria da responsabilidade pela guarda e uso de um bem moével permanente;
X) Cadastramento: agéo de registro no APE que arrola os bens patrimoniais, especificando suas caracteristicas fisicas, financeiras
e de localizagdo, de modo a permitir a identificagdo e avaliagdo de cada um deles;

XI) Tombamento: procedimento administrativo que consiste na identificagdo de um bem por um cédigo sequencial gravado em
chapa metalica ou por outros meios ndo removiveis;

XIl) Termo de Responsabilidade: Listagem importada do APE contendo o registro dos bens méveis de cada Centro de Custo e
suas dependéncias;

XIll) Importagéao de Dados: Transferéncia de dados coletados do APE e transferidos ao SIMUS;

XIV) Aceite do bem movel: Ato de receber a carga do bem movel através do SIMUS.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL
Segéao |
Das Competéncias

Art. 2° Compete a Divisdo de Patriménio - DPAT:

1) A gestédo do recebimento, armazenamento, distribuigdo, movimentagao, localizagdo, recolhimento, baixa e transferéncia dos bens,
assim como a emissao dos respectivos Termos de Responsabilidade;

Il) A realizagdo do registro dos bens méveis, através do APE, por intermédio do tombamento e do cadastramento, devendo conter o
registro analitico de todos os bens de carater permanente, indicando os elementos necessarios para perfeita caracterizagéo e
localizagédo de cada um deles, bem como a identificagdo do servidor responsavel por sua guarda;

lll) O tombamento dos bens médveis, deve ser cadastrado junto ao APE com todas suas caracteristicas e remetidos ao Setor
Financeiro acompanhados das Notas Fiscais para liquidagao;

IV) A vinculagdo dos centros de custos do APE no SIMUS por meio de uma importagdo de dados para parametrizagdo dos
sistemas;

V) Verificar diariamente todas as movimentagdes patrimoniais realizados no SIMUS e atualizar no APE;

VI) Orientar o Gestor do Centro de Custo quanto as questdes relativas ao patriménio da Instituigao;

VII) Fomentar e orientar a inicializagao dos processos atinentes a destinagéo dos bens inserviveis.

Art. 3° Compete ao gestor do Centro de Custo:

1) Realizar a conferéncia do bem no momento da entrega e registrar o aceite no SIMUS;

Il) Registrar a movimentagéo fisica dos bens junto ao SIMUS;

§1° Ao movimentar o bem, devera atentar-se a numeragao patrimonial registrada, bem como as caracteristicas do bem fisico.

§2° Havendo divergéncias, anteriormente a movimentagdo, devera comunicar a Divisdo de Patrimdnio por meio de correio
eletronico.

Art. 4° Compete aquele que possui a carga patrimonial realizar as movimentagdes do bem no SIMUS.

Secao Il
Da Responsabilidade Patrimonial
Art. 5° A guarda e uso dos bens mdveis patrimoniais é de responsabilidade:
| — dos gestores e respectivos substitutos de cada Centro de Custo, em relagdo aos bens existentes em carga no SIMUS e no APE
na unidade administrativa;
Il — do servidor, com bens em carga no SIMUS e no APE, quando em sua cautela.

Paragrafo unico . O disposto no “caput” deste artigo ndo desonera o servidor de seu dever de zelo pelos bens publicos.

Art. 6° O servidor enquadrado na situagéo do inciso Il do Art. 32 desta instrugdo normativa, ao assumir o Centro de Custo, devera
realizar a conferéncia patrimonial através de processo digital no SIMUS, confirmando a posse de todos os bens.

Art. 7° Exceto no periodo de Inventario, ao tomar ciéncia da perda, dano ou irregularidade de bem movel, o servidor devera
comunicar imediatamente o fato a Divisdo de Patrimdnio, através do correio eletrénico dpat@susepe.rs.gov.br, que orientara quanto
as medidas cabiveis.

§1° No caso de perda de bem mdvel, ndo localizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicagéo a Divisdo de Patriménio,
o gestor do Centro de Custo devera instaurar um expediente administrativo e remeter, no ambito do Orgdo Central e Casas
Especiais, ao Superintendente e, no ambito das regides penitenciarias, ao respectivo Delegado Regional, que encaminhara a
Corregedoria-Geral da Policia Penal para instauracdo de sindicAncia com o fim de apurar os eventuais prejuizos e seus
responsaveis.

§2° No caso do §1° do art. 7°, o expediente devera ser instruido com Boletim de Ocorréncia

CAPITULO Il
DOS INVENTARIOS
Segao |
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Do Pré-Inventario

Art. 8° O pré-inventario consiste na simples conferéncia fisica dos bens, e que ndo se confunde com o inventario propriamente dito,
e devera ser realizado anualmente, nos meses de margo a maio, conforme Termo de Responsabilidade, entregue pela Divisdo de
Patrimbnio através de correspondéncia eletrénica.

§1° Na primeira semana do més de marco, a Divisdo de Patrimdnio encaminhara o Termo de Responsabilidade aos Centros de
Custos, através de correspondéncia eletronica para a devida conferéncia.

Art. 9° O pré-inventario dos bens devera ser realizado, mediante instauragdo de processo eletrdnico especifico, pelo gestor do
Centro de Custo, contendo Termo de Abertura, Termo de Responsabilidade e Ata com os bens localizados, os bens que néo
constam no Termo de Responsabilidade, os bens sem placa de Patriménio, sendo encaminhado para a Divisdo de Patrimonio pelo
Delegado Regional ou Diretor de Departamento, no &mbito de suas competéncias.

Secao ll
Do Inventario

Art. 10. O inventario devera ser realizado anualmente com inicio em 01 de setembro e término até 31 de outubro.

Art. 11. Para conferéncia fisica dos bens e adequagdo dos registros no APE, serdo instituidas Comissdes Permanentes de
Inventario, por meio de designagao em Portaria, com atribuicdo de planejar, coordenar e fiscalizar os trabalhos, além de realizar ata
de encerramento do inventario dos bens méveis.

Art. 12. Sera instituida Comissdo Central Permanente de Inventario por meio de designagdo em Portaria, com atribuicdo de
planejar, orientar e fiscalizar os trabalhos das Comissdes Locais Permanentes de Inventario, além de realizar e avaliar in loco os
procedimentos de inventario dos bens méveis do Orgdo Central e Casas Especiais.

Paragrafo Unico. A Comissao Central Permanente de Inventario ser4 composta por:

I — no minimo, 02 (dois) servidores lotados no Orgdo Central, sendo que o primeiro a presidira e o segundo sera o secretario;

Il — no minimo, 02 (dois) servidores de cada Centro de Custo do Orgéo Central;

Il — no minimo, 01 (um) servidor da Diviséo de Patriménio;

IV — no minimo, 01 (um) servidor da Divisdo de Material Bélico;

V — no minimo, 01 (um) servidor de cada Casa Especial;

VI - no minimo 01 (um) servidor de cada Delegacia Regional da Policia Penal;

VIl — no minimo 01 (um) servidor do Servigo de Atendimento ao Servidor da Policia Penal — SASPP, da Academia da Policia Penal
— ACADEPPEN e da Corregedoria Geral da Policia Penal — CGPP.

Art. 13. Sera instituida, em cada regido Penitenciaria, uma Comissao Local Permanente de Inventario dos bens composta por, no
minimo, 02 representantes lotados em cada unidade prisional da respectiva regido, devendo ser presidida pelo Delegado Regional
Penitenciario ou servidor por ele indicado.

Art. 14. Cabera a cada Comissao Permanente de Inventario elaborar o cronograma geral de suas atribuigcbes, dentro dos prazos
estabelecidos no Art. 10, conforme orienta¢des gerais da Contadoria e Auditoria Geral do Estado — CAGE.

Art. 15. E atribuicdo do Presidente de Cada Comissdo Permanente de Inventario solicitar o apostilamento das respectivas Portarias
de designa e dispensa, quando identificar a necessidade de alteracdo dos membros da Comisséo, devendo ser publicado pelo
Gabinete da Superintendéncia da Policia Penal por meio de processo administrativo especifico de designa e/ou dispensa.

Art. 16. O inventario dos bens devera ser realizado, mediante instauragao de processo eletronico especifico por cada Comissao
Permanente de Inventario, o qual contera nessa ordem:

| - Termo de Abertura;

Il - Portaria da Comissao e seus apostilamentos;

Il - Orientagbes gerais para a realizagdo do inventario e outros documentos pertinentes;

IV - Atas de Reuniao;

V - Atas de Inventario Patrimonial preenchida e assinadas pelos membros da Comissdo que participaram do levantamento
patrimonial;

VI - Boletins de Ocorréncia de bens ndo encontrados, quando for o caso;

VII - Autorizagdo de Ordenador de Despesas para baixa dos bens ndo encontrados, se for o caso, ou documento com justificativa da
inexisténcia de bens nessa situagao;

VIII - Termo de Responsabilidade atualizado e assinado pelo gestor do Centro de Custo;

IX - Ata de Encerramento;

X - Relatério final realizado pela Comissdo Central Permanente de Inventario descrevendo todos os procedimentos realizados
durante a apuragao de inventario.

Art. 17. Apos instauragao do processo eletrdnico de inventario contendo os documentos previstos nos incisos I, I, lll, IV e V, o
procedimento sera encaminhado a Divisdo de Patrimbénio, que ajustara a carga patrimonial no sistema APE e devolvera ao
Presidente de cada Comissdo Permanente Inventariante para a comunicagéo do Boletim de Ocorréncia dos bens ndo encontrados.
Art. 18. Apos os ajustes feitos pela Divisdo de Patrimonio e o registro de ocorréncia dos bens ndo encontrados, o Presidente de
cada Comissado Permanente Inventariante devera cientificar o Ordenador de Despesas para autorizagdo da baixa dos referidos bens
pela Divisdo de Patrimonio no Sistema APE.

Art. 19. O Presidente de cada Comissao Permanente inventariante devera anexar ao processo eletrénico do inventario o documento
de autorizagdo de Ordenador de Despesas para baixa dos bens, e encaminha-lo a Divisdo de Patrimbnio para proceder a baixa.

Art. 20. Apos a baixa dos bens ndo encontrados, a Divisdo de Patriménio enviara ao Presidente de Comissdo Central Permanente
Inventariante, por meio de correio eletronico, os Termos de Responsabilidade atualizados para assinatura dos gestores dos Centros
de Custo no ambito do Org&o Central e Casas Especiais.
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Paragrafo unico. Cabera ao Presidente de cada Comiss&o Local Permanente Inventariante de cada regido penitenciaria a emissao
no sistema APE do Termo de Responsabilidade atualizado e a distribuigdo para assinatura dos gestores dos Centros de Custos da
sua respectiva regido.

Art. 21. O Presidente de cada Comissdo Permanente Inventariante devera elaborar a ata de encerramento do inventario e anexara
ao processo o Termo de Responsabilidade atualizado e assinado pelo gestor do Centro de Custo, a referida ata e encaminhara para
deliberagdo do Superintendente.

Art. 22. A conferéncia fisica de cada bem devera ser efetuada na sua totalidade, item a item, sendo vedada a conferéncia por
amostragem.

Art. 23. A conferéncia fisica dos bens para realizagdo do inventario devera ser realizada por, pelo menos, 01 membro com lotagéo
diversa do Centro de Custo a ser inventariado.

Art. 24. O inventario devera conter a perfeita conferéncia dos bens por meio do numero da plaqueta de patriménio e/ou nimero de
série, com a adequada descrigdo de suas caracteristicas e quantidades, conforme Termo de Responsabilidade dos Centros de
Custos a ser registrada por meio da Ata de Inventario, assinada pelos membros que realizaram a verificagdo dos bens.

Art. 25. A Divisdo de Patrimbnio devera verificar as irregularidades que tenham sido relatadas em Ata de Inventario pela comissao
durante o levantamento patrimonial.

Art. 26. A Divisdo de Patrimbénio, quando necessario, realizara os ajustes no Sistema APE com base na verificagdo realizada pelas
comissoes.

Art. 27. No inventario, os bens devem ser avaliados utilizando-se a unidade monetaria vigente no pais, pelo valor de aquisi¢ao ou
pelo custo de produgao, no caso dos bens méveis, e pelo pregco médio ponderado das compras, no caso dos materiais de consumo.
Art. 28. A Divisdo de Patrimdnio é responsavel pela apresentagéo dos saldos contabeis através das adi¢gdes e exclusdes verificadas
no inventario, que ocorrerem até 31 de outubro do ano corrente, a fim de que o saldo constante no Balango Patrimonial expresse as
reais e efetivas existéncias no encerramento do exercicio financeiro da instituigao.

Art. 29. As faltas constatadas na contagem de um item ndo podem, sob hipétese alguma, ser compensadas pelas sobras de outros.
Art. 30. Ao final de cada inventario, devera ser elaborada a Ata de Encerramento pelo Presidente de cada Comissdo Permanente
de Inventario, na qual serdo anotadas e descritas quaisquer divergéncias entre as quantidades fisicas contadas com as quantidades
registradas no sistema de controle patrimonial do Centro de Custo, bem como todas as demais ocorréncias relevantes.

Art. 31. E responsabilidade da Comissdo Central Permanente de Inventario elaborar o Relatério Final contendo as informagdes
referente ao levantamento patrimonial desde seu planejamento, elaboracdo, analise da situagdo geral do patrimbnio, relatério
sintético de resultados obtidos e ainda sugestdes de melhorias para aperfeigoamento da area de patriménio e regularizagdo das
inconsisténcias e outras informagdes que entender relevantes, conforme normativa da CAGE n.° 06/1998, nos termos do Anexo .

Secao lll
Do Inventario Extraordinario

Art. 32. Sera realizado inventario extraordinario, a qualquer tempo, nos casos de:

I — criagédo ou extingdo de Centros de Custos e mudanga de sedes ou setores dos Centros de Custos, pela Comissdo Permanente;

Il - mudancga do gestor do Centro de Custo, através de conferéncia patrimonial por meio do Sistema SIMUS;

Il — afastamento temporario do gestor do Centro de Custo, por prazo superior a 60 (sessenta) dias, através de conferéncia
patrimonial por meio do Sistema SIMUS;

IV — por determinagéo do Superintendente da Policia Penal.

§1° Nos casos do inciso | do artigo 32, o Ordenador de Despesas devera provocar, em até 30 (trinta) dias, a Divisdo de Patrimonio,
que acionara a respectiva Comissdo Permanente de Inventario para realizagdo do inventario extraordinario no prazo maximo de 60
(sessenta) dias uteis, a contar da inauguragéo ou extingao.

§2° Nos casos dos incisos Il e lll do artigo 32, o inventario extraordinario devera ser realizado no prazo de até 30 (trinta) dias.

§3° Nos casos do inciso IV do artigo 32, caso ndo seja estipulado prazo, o mesmo sera de até 30 (trinta) dias.

Art. 33. As divergéncias que forem verificadas entre os bens existentes no Centro de Custo e os constantes no respectivo inventario
deverao ser solucionadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da respectiva constatagéo.

§1° Podera ser solicitado o auxilio da Divisdo de Patrimbnio para a realizagédo do previsto no caput deste artigo.

§2° Permanecendo a divergéncia ao final do prazo fixado no “caput’ deste artigo, o gestor do Centro de Custo devera,
obrigatoriamente, realizar o Boletim de Ocorréncia dos bens ndo encontrados e solicitar ao Ordenador de Despesas autorizagédo para
baixa dos referidos bens, que devera ser encaminhada, por correio eletrénico, a Divisdo de Patrimbnio (dpat@susepe.rs.gov.br) para
efetiva baixa no APE e encaminhamento a Corregedoria-Geral da Policia Penal.

CAPIiTULO IV
DA AVALIACAO E DA BAIXA DOS BENS MOVEIS INSERVIVEIS

Art. 34. Para essa Instrugdo Normativa, considera-se bem maével inservivel todo o bem que ndo tenha mais utilidade, exceto veiculo
oficial, material bélico e bens eletroeletronicos , conforme os seguintes critérios:

| — obsoletos: embora em condigdes de uso, ndo satisfagam mais as exigéncias técnicas do Centro de Custo a que pertencem;

Il - ociosos ou em desuso: embora em condi¢des de uso, ndo sejam aproveitaveis pelo Centro de Custo a que pertencem;

Il — antieconémicos: quando a sua manutengao resulte demasiadamente onerosa ou apresente rendimento precario, em razédo de
uso prolongado ou de desgaste prematuro; ou

IV —irrecuperaveis: quando ndo puder ser mais utilizado para o fim a que se destinava em razéo da perda de suas caracteristicas ou
em razdo de seu custo de recuperacéo ser maior que 50% do seu valor de mercado ou de analise de custo e beneficio demonstrar
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ser injustificavel a sua recuperagéo.

Art. 35. A avaliagdo de Bens Modveis Inserviveis s era realizada pela Comissdo Central Permanente de Avaliagdo de Bens Moveis
Inserviveis, por meio de designagcdo em Portaria, com atribuicdo de planejar e orientar os trabalhos das Comissdes Locais
Permanentes de Avaliagdo de Bens Moveis Inserviveis, além de verificar e avaliar in loco os procedimentos de avaliagdo e baixa dos
bens moveis inserviveis do Orgéo Central .

Paragrafo Unico. A Comiss&o Central Permanente de Avaliagio de Bens Moveis Inserviveis sera composta por:

I — no minimo, 02 (dois) servidores lotados no Orgéo Central, sendo que o primeiro a presidira e o segundo sera o secretario;

Il — no minimo, 01 (um) servidor da Divisdo de Patrimdnio;

Il — no minimo, 01 (um) servidor de cada Delegacia Regional da Policia Penal;

IV — 01 (um) servidor indicado pelo Departamento de Segurancga e Execugéo Penal, como representante das Casas Especiais.

V — no minimo 01 (um) servidor do Servigo de Atendimento ao Servidor da Policia Penal — SASPP, da Academia da Policia Penal —
ACADEPPEN e da Corregedoria Geral da Policia Penal — CGPP.

Art. 36. As Comissdes Locais Permanentes de Avaliagdo de Bens Moveis Inserviveis s erdo instituidas, por meio de designagdo em
Portaria, para cada Regido Penitenciaria e Casas Especiais, com a atribuicdo de verificar e avaliar in loco os procedimentos de
avaliagdo e baixa dos bens moveis inserviveis de cada Regido Penitenciaria ou Casa Especial a que pertencem.

Paragrafo Unico. Cada Comisséo Local Permanente de Avaliagdo de Bens Moveis Inserviveis sera composta:

| — pelo representante da Delegacia Regional da Policia Penal ou pelo servidor indicado pelo Departamento de Seguranga e
Execugao Penal que compde a Comisséo Central de Avaliagdo de Bens Méveis Inserviveis, que a presidira;

Il - por um representante da Delegacia Regional ou Casa Especial a que pertence, que sera o secretario;

Il - por, no minimo, dois representantes de cada estabelecimento prisional pertencente a sua Regido Penitenciaria ou Casas
Especiais, que serdao seus membros.

Art. 37. Verificada a existéncia de bens modveis inserviveis a Instituicdo, o responsavel pelo Centro de Custo abrira processo
administrativo eletronico especifico contendo a ficha do Anexo Il, devidamente preenchida com as listagens dos bens, convocando a
respectiva Comissdo Permanente para verificagéo in loco dos bens.

Art. 38. Cabera a cada Comissao Permanente de Avaliagcdo de Bens Moveis Inserviveis a verificagdo in loco dos bens moéveis, e a
elaboracéo de ata de avaliagdo, conforme classificagdo do Art. 37 desta Instrugdo Normativa.

Art. 39. A destinagdo dos bens moveis inserviveis devera ocorrer somente apés:

| — Verificag&o in loco da respectiva Comissao Permanente de Avaliacdo de Baixa de Bens Moveis Inserviveis e ata de avaliagao;

Il - Relatério da respectiva Comissdo Permanente de Avaliacdo de Bens Mdveis Inserviveis sobre a inutilidade do bem ao Centro de
Custo, com a justificativa e a respectiva classificagdo, conforme o disposto no Art. 37 desta Instrugdo Normativa; e

Il — Deliberagdo do Ordenador de Despesas pela respectiva destinagdo e/ou baixa do bem, considerados como inservivel pela
Comisséo.

Art. 40. Os bens considerados inserviveis serdo, preferencialmente, objeto de transferéncia patrimonial para outros 6rgdos ou
entidades da Administragdo Publica Estadual Direta.

Art. 41. Os Centros de Custos, com anuéncia do Gestor maximo da instituicdo, poderéo fazer doacao de bens inserviveis quando:

| — caracterizadas as finalidades e o uso de interesse social, devidamente comprovadas;

Il —os custos administrativos, tais como diarias, transportes, fretes, publicagdes, ou quaisquer outros fatores demonstrem ser
superior ao valor provavel a ser obtido nos procedimentos licitatérios realizados pelo Estado;

Il - houver risco de perecimento iminente; ou

IV — quando se tratar de bens toxicos, corrosivos, contaminados, poluentes ou que necessitem de tratamento diferenciado por suas
peculiaridades.

§1° A doagado devera ser autorizada pelos respectivos Ordenadores de Despesa, mediante registro em processo administrativo
eletrénico, cumpridos os requisitos legais e submetido para apreciagdo do Superintendente da Policia Penal.

§2°As doacgbes deverdo ter como destinatarias, preferencialmente, entidades autarquicas e fundacionais integrantes da
Administragdo Publica Estadual, sendo neste caso dispensada a avaliagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Bens Moveis
Inserviveis da sua respectiva regido.

§3° Nas doagdes entre 6rgdos da Administragcdo Publica Estadual direta e entidades autarquicas e fundacionais sera considerado
como valor de avaliagdo aquele correspondente a aquisicdo do bem, com a respectiva depreciagao, conforme registrado no Sistema
APE, e devera a avaliagdo socioeconémica da escolha da forma de alienagéo levar em consideragdo a natureza publica da entidade
destinataria.

Art. 42. Quando nao existirem interessados em receber as doagbes, as unidades prisionais deverdo avaliar a necessidade de
eliminagdo dos bens e, no caso de eliminagao, adotardo os seguintes procedimentos:

I —escolher o método ambientalmente adequado e mais apropriado para eliminar os bens, entre os quais, a destinagado para
reciclagem, maceragao, incineragao, trituragdo ou recolhimento pelo servigo de limpeza urbana;

Il - relacionar os bens que devem ser eliminados na presenga dos membros que compdem a Comissdo Permanente de Avaliagdo
dos Bens Moveis Inserviveis da sua respectiva regido que realizou a verificagao in loco no estabelecimento; e

Il —lavrar ata do procedimento de eliminagao dos bens, com a homologagédo do ato pelo ordenador de despesas, sendo estes
documentos juntados ao processo administrativo eletrénico de baixa dos bens.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DE BENS MOVEIS

Art. 43 . Para o recebimento de bens mdveis, antes da abertura do procedimento administrativo, o gestor do Centro de Custo
devera encaminhar correspondéncia eletrénica ao Departamento ou Delegacia Regional correspondente para anuéncia e posterior
envio a Divisdo de Patrimonio, anexando fotos do bem a ser recebido, bem como justificativa para apreciacdo da pertinéncia do
recebimento.
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Art. 44. Apés apreciagdo favoravel da Divisdo de Patrimbnio, para o recebimento fisico de bens moéveis, devera ser instruido
procedimento administrativo pelo Centro de Custo donatario, acompanhado de correspondéncia eletronica favoravel da DPAT, nota
fiscal atestada, ou documento com valor estimado do bem e sua depreciagado, termo de doagdo conforme Anexo lll, cujo donatario
sera o Superintendente, e, em se tratando de bens de informatica, também laudo técnico emitido pela Divisdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagao da Policia Penal.

§1° O processo administrativo devera ser encaminhado a Delegacia Regional da Policia Penal para ciéncia e concordancia do
Delegado Regional.

§2° O Delegado Regional devera encaminhar o processo administrativo a Divisdo de Patrimdnio para a autorizagéo do recebimento
e demais procedimentos para o tombamento e incorporacdo do bem.

§3° A Divisdo de Patriménio devera enviar o processo administrativo a Divisdo de Contratos e Convénios para elaboragdo da
Sumula de publicagdo com base no Termo de Doagéo.

§4° O recebimento/entrega fisica dos bens somente podera ser efetivado apds a assinatura do Superintendente ao Termo de
Doagao.

§5° O recebimento de bens sera realizado através da assinatura no Termo de Recebimento Definitivo de Bens, conforme Anexo IV.
Art. 45. Para o recebimento de bens adquiridos com recursos de outras Instituicdes devera ser instruido procedimento administrativo
pelo Centro de Custo e encaminhado para conhecimento do Departamento ou Delegacia Regional correspondente.

Paragrafo unico. Em se tratando de bens de informatica, material bélico ou veiculos, devera também ter anuéncia da Divisdo
correspondente, bem como sejam considerados os seus fluxos e tramites.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. Todos os bens moveis existentes nos Centros de Custos obrigatoriamente devem estar tombados pela Divisdo de
Patriménio.

Art. 47. Os casos omissos serdo analisados pela Divisdo de Patriménio e submetidos a apreciagdo do Superintendente da Policia
Penal.

Art. 48. A presente Instrugdo Normativa entrara em vigor na data da sua publicacao.

SERGIO ILHA DALCOL
Superintendente da Policia Penal
ANEXO |
Relatério Final
1.0bjetivo
O presente relatério tem como finalidade documentar o processo de levantamento de inventario da carga patrimonial do(a)

, endereco , referente a 20***, detalhando a quantidade, tipo, descrigdo, nimero de
patrimdnio e situagado de cada item.

3. Estruturacéo dos Trabalhos

Através da Comisséo (Central/Local) Permanente Inventariante, criada pela Portaria N° ***/****-GAB/SUP, no qual os servidores
responsaveis patrimoniais e a Divisdo de Patriménio realizaram um controle detalhado (cruzamento de dados, regularizagdes,
atualizagdo dos termos e dependéncias) dos itens.

Processos apresentam: nas fls, **/** (portarias de publicagdo), nas fls. **/** (ata de reunido preparatéria, bem como, prazos, agenda
e orientagbes dos procedimentos a serem adotados pela comissao).

3. Metodologia
Os trabalhos foram realizados mediante agendamentos de visitagdo dos responsaveis pelos levantamentos de bens, detalhando

todos os itens existentes no centro de custos por contagem manual, través da confec¢cdo de ata contendo as listagens de
hkkkkkkkkhkkkhkkhhkhkk nas ﬂs **/** de nas ﬂs **/**

4. Levantamento

Os servidores , Id , , Id , realizaram os levantamentos da forma ********** na unidade
, conforme Ata em fls. **/**.

Os servidores , Id , , Id , realizaram os levantamentos da forma ********** na unidade
, conforme Ata em fls. **/**.
Os servidores * , Id ¥ ** Rk ld , realizaram os levantamentos da forma ********** na unidade
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* * * conforme Ata em fls. **/**.

Unidade: CODIGO DO CENTRO DE CUSTOS — NOME DA UNIDADE
Total de bens antes Total de bens Valor contabil dos bens Total de bens nao Valor contabil dos bens nao
do inventario localizados localizados localizados localizados

Unidade: CODIGO DO CENTRO DE CUSTOS — NOME DA UNIDADE
Total de bens antes Total de bens Valor contabil dos bens Total de bens nao Valor contabil dos bens nao
do inventario localizados localizados localizados localizados

5. Analise de Dados

A Divisdo de Patrimbnio recebeu o copilado de dados de cada centro de custos para a realizagdo dos cruzamentos de dados
inconsistentes, apresentando a listagem final de bens ndo encontrados, conforme fls. **/**, bem como o registro de boletim de
ocorréncia em fls. **/**,

6. Resultados Finais

Apds o levantamento de dados dos bens e documentagbes anexadas, a Divisdo de Patrimbnio apresenta o Termo de
Responsabilidade atualizado dos estabelecimentos ******** em fls. **/**, do ************** "am fls. **/**.

7. Recomendacgdes

(Sugestdes para aperfeigoar os trabalhos dos futuros inventarios. Mencionar as dificuldades encontradas, com indicagdes de como
supera-las.)

Membros da Comissao Central Permanente Inventariante e assinaturas.

(Id), (Nome)
(Id), (Nome)
(Id), (Nome)
(Id), (Nome)

8. Estimativa do valor atualizado dos bens néo localizados durante o inventario.
Obs: documentos que deverdo ser apresentados: Atas das reuniées realizadas; Relatérios Locais, sendo o caso; Lista de bens
faltantes. Informar os bens ndo localizados apés a finalizacdo dos trabalhos, por Unidade de Custo, com a respectiva ocorréncia para
a néo localizagdo, tais como: Bem nado encontrado fisicamente no local, Bem furtado, Bem extraviado ou Bem que sofreu algum
sinistro; Lista de outras inconsisténcias constatadas durante os trabalhos (exemplo: bens localizados fisicamente, mas néo
constantes em nenhuma das listagens); Balancetes Contabil e de Estoques do Almoxarifado.

ANEXO Il
Processo no. Khkhkkkhkrkkhkrkkhrhhhhhhkd

DESPACHO

Trata presente expediente de solicitacdo de baixa patrimonial de bens constantes na carga patrimonial deste(a)
que se tornaram inserviveis (motivagao)

Por oportuno informamos que estes itens se encontram nas dependéncias do(a) , aguardando visita da
Comisséo (Central/Local) Permanente de Bens Inserviveis para vistoria e classificacéo.

Encaminhamos o presente para a Divisdo de Patrimbnio, com vistas a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Bens Inserviveis para
apreciacao e prosseguimento dos demais atos.

khkkkkkkhkkkhkkkkk kkk *kdkkkkkkkkkk *kk
, de de 20***,

Atenciosamente,
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Nome:
ID:
Local:

Listagem de Bens para Baixa Patrimonial — Solicitacdo de Vistoria e Classificagdo (Comissao)

Descrigao
Listagem Patrimonio Descrigao do Bem
1-
2-
3-
4-
Fotos
Listagem Imagem
1-
2-
3-
4-
ANEXO Il
TERMO DE DOAGAO xxx/20***
DOACAO DE BENS MOVEIS QUE CELEBRAM O (A) ** * * E A POLICIA PENAL.
Pelo presente instrumento, a(o) o *, (CPF/CNPJ), com sede na Rk * doravante denominada
DOADORA, neste ato rep’resentado pelo(a), ** Rk , carteira de identidade n.0 ****xxkxwink SJS[II RS, CPF n.°
FrRkkaeeaas e a POLICIA PENAL, com sede na ** Rk * ***** doravante denominado DONATARIA, neste ato
representada pelo(a) weeekrldentidade Funcional n® **xxxxxssisiss g CPE #kkmonaneaixs tendo em vista o Processo

Administrativo **/****-*******_* nperante as testemunhas abaixo nomeadas resolvem celebrar o presente Termo de Doagéo, de acordo
com a Lei n® 14.133/21, Decreto n° 57.408 de 28 de dezembro de 2023 e demais legislagbes vigentes, sob a forma e condi¢des
constantes das seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — O presente instrumento tem por objeto a doag&o de bens moveis de propriedade da DOADORA, para uso
de interesse social, comprometendo-se a DONATARIA a utilizar os bens, objetos deste instrumento, exclusivamente para atividades
de interesse social.

PARAGRAFO UNICO — Os bens doados esto relacionados no ANEXO 1 deste termo e dele faz parte integrante.

CLAUSULA SEGUNDA - Por forca deste instrumento e, na melhor forma de direito, a DOADORA transfere & DONATARIA,
gratuitamente, todo o direito e agdo, dominio e posse sobre os bens moéveis mencionados na clausula primeira, passando os
referidos bens moéveis a integrar ao patriménio da DONATARIA.

CLAUSULA TERCEIRA — O presente Termo é firmado em carater irrevogavel e irretratavel
CLAUSULA QUARTA — A DONATARIA aceita, sem reservas, a doacdo gratuita dos bens moveis, declarando que a partir do
recebimento isenta-se, desse modo, o DOADOR a partir desta data, de todo e qualquer 6nus ou responsabilidade que recaia ou

venha a recair sobre o objeto da presente doacao.

CLAUSULA QUINTA — Fica eleito o Foro de Porto Alegre (RS) para dirimir quaisquer duvidas provenientes da execugdo e
cumprimento do termo.

E, por estarem justas e convencionadas as partes, assinam o presente TERMO DE DOACAO, em 02 (duas) vias, acompanhado de
02 (duas) testemunhas.

FRRRRRRRRRRRRRRL WRE (g SRRVRRSRERRRE (g DR,

DOADORA DONATARIA
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Nome Nome
CPF/CNPJ CNPJ
Instituicdo Policia Penal
Testemunhas:
1.
Nome:
CPF:
2.
Nome:
CPF:
ANEXO 1: AO TERMO DE DOAGAO N° ***/20*** consiste na doacéo de bens abaixo relacionados:
Registro . .
Patrimonial Descrigdo do Bem Quantidade Valor un. (R$) Valor (R$)
CADEIRA GIRATORIA TECIDO COM BRACOS,
347700 GOR CINZA R$ R$
347828 MESA C/3 GAV., RETANG., EM JACAR., R$ R$

C/ESTRUT.METAL.PR., C/CH.

Total

ANEXO IV

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE BENS

Trata-se de processo administrativo visando o recebimento de bens provenientes do(a)
A referida doagéo tem como objetivo

Os bens doados séo:

Quantidade Descrigdo Valor un. (R$) Valor (R$)
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
Total R$
Os itens recebidos serdo, salvo melhor juizo, disponibilizados para de acordo com o informado no respectivo

Termo de Doagao.

kkkkkkkkkkkk hkk ek kkkkkkkkk Fkk
, de de 20***,

Ateste de recebimento de bens patrimoniais
Nome:

Id. Func:

Local:

Assinatura:

Recursos Humanos

Protocolo: 2026001407475



